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中華醫事科技大學職業安全衛生系暨碩士班組織管理運作要點 

104.06.16 系所務會議通過 
 

第一條    中華醫事科技大學職業安全衛生系暨碩士班(以下簡稱本系所)依大

學法、私立學校法、本校組織規程與相關行政法規規定，為促進教

師成長與發展，提升學生學習品質及配合學校行政工作要求，訂定

本運作要點。 

第二條    本系所定期對教學、研究、服務、輔導、系所務行政、學生參與，

以及有關校級與院級交辦事項進行自我檢視。 

第三條    本系所配合學校行政工作要求，以系主任及所有專任教師組織系所

務會議，以系主任為主席，討論本系所教學研究及其他相關事項，

以及審核有關碩士學位考試委員聘任資格認定標準，與有關本系所

教師與學生權益重大議案的決議。系所務會議每學期至少開會二次，

必要時得召開臨時會議。 

第四條    本系所設下列委員會及技術服務中心，必要時得依需要增設相關委

員會以綜理相關業務： 

一、教師評審委員會(系級教評會) 

本系所之教師評審委員會，由本系全體教師互選 4 至 6 位組成，

審議有關教師之聘任、聘期、升等、不續聘、停聘、解聘、學

術研究及其他相關重大事項。教師升等不得有高階低審情形，

必要時可以聘請校內外符合資格委員辦理審查業務。 

二、學術委員會 

本系所之學術委員會，由本系全體教師互選 4 至 6 位組成，審

議有關本系之相關學術發展、學術研究、卓越教學、產學合作

之規劃及執行。 

三、課程委員會 

本系所之課程委員會由本系所全體教師互選 4 至 6 位組成，本
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委員會之職掌為：  

1. 擬定本系所課程規劃之共同原則： 

(1) 本系(所)必修專業科目。 

(2) 本系(所)畢業學分數。 

(3) 核心科目所佔畢業學分之比例，及專業必修與選修科目所

佔比例。 

(4) 其他有關課程規劃及執行之共同事項。 

2. 審議本系所之共同必修及專業必修、選修科目及全部學程開

課時序表。 

3. 審議本系所各科目教學規範。 

4. 審議其他課程有關之事宜。 

四、圖書儀器委員會(簡稱圖儀委員會) 

本系所之圖書儀器委員會，該委員會之召集人亦是本校教補款

的專責人員，由本系全體教師互選 4 至 6 位組成，圖書儀器委

員會之職掌為： 

1. 擬定本系所各項研究及教學所需之圖書、儀器設備及教材之

購置。 

2. 擬定本系所各項研究及教學所需之圖書、儀器設備及教材之

保管、維修、報廢及遺失事件處理。 

3. 使教學設備之合理採購及購置設備之妥善應用與管理。 

五、學生事務委員會 

本系所之學生事務委員會由本系全體教師互選 4 至 6 位組成，

本委員會之職掌為： 

1. 使本系所學生事務能有效運作、增進師生交流： 

(1) 每學年上學期初舉辦新生迎新活動。 

(2) 協助指導系學會相關事務工作進行。 
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(3) 處理學生申訴及相關輔導案件。 

(4) 其他相關事宜。 

2. 協助學生獲得職安衛新知及技能、籌劃及推動各種職安衛之

業務，提高學術研究與專業知識技能之學習吸收。 

3. 傑出校友遴選委員會議業務。 

4. 培養同學發揮創意、服務之精神，並具有人際溝通、關懷、

尊重、負責的胸襟。 

六、招生委員會 

招生委員會之職掌為： 

1. 負責本系所招生宣傳與規劃對外招生相關事宜。 

2. 配合本校入學服務處擬訂本系所各學制招生策略。 

3. 製作本系所招生海報及光碟。 

4. 規劃各項招生行程。 

七、學生實習委員會 

培育本系所學生成為理論與實務兼具之專業人才，增加學生職

場適應力與競爭力，擴展實務教學資源及學生就業機會，落實

產學合作之技職教育方針，本系所與實習機構簽訂合作契約，

以規範雙方權利義務，本委員會由實習班級導師與推選出來的

實習指導老師 4至 6位組成，職掌包含下列事項： 

1. 遴選校外合適之實習績優機構，建立合作實習單位名冊。 

2. 依每學年度實習生名額，徵詢業界願意提供的實習名額進行

媒合。 

3. 實習媒合後，由實習指導老師協助瞭解實習事宜，並與實習

機構簽定學生校外實習合約書。 

4. 舉辦實習行前說明會及座談會。 

5. 定期召開校外實習輔導委員會會議，研討各項實習相關業
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務。 

6. 編訂「校外實習手冊」，便於實習學生瞭解實習相關的規劃

與執行。 

7. 訪視校外實習學生。 

8. 舉辦校外實習學生期末報告。 

八、碩士班預備研究生甄選委員會 

根據本校「一貫修讀學、碩士學位辦法」成立「碩士班預備研

究生甄選委員會」，所長為當然委員並擔任召集人，另由所長聘

任助理教授以上師資的委員二至四人，經系所務會議通過後，

送教務處備查。 

九、職業安全衛生技術服務中心 

提供校外作業環境監測、職業安全衛生技術諮詢服務，以及辦

理職業安全衛生教育訓練推廣工作。 

第五條    本系所辦公室下設主任、副主任、行政老師及組員若干人，受理有

關本系所教師與學生權益及各委員會業務彙整與會議紀錄等文件管

理。 

第五條    本運作要點經系所務會議決議通過後施行，送交院辦公室備查，修

正時亦同。 


